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Guten Tag «Vorname» «Nachname»

Ende Woche Uberliefern wir die Druckdaten fiir den topsoft Messeguide 2022 an die Druckerei. Der Messeguide wird an jeden
Besucher an der Fachmesse beim Eingang abgegeben.

Darin enthalten sind lhr Ausstellerportrait, das Ausstellerverzeichnis mit der Grob-Charakterisierung ihrer Produkte und die
termingerecht angelieferten Show-Cases.

Haben Sie dafir bereits alles erledigt? Vielen Dank, wir schatzen Ihre termingerechten Eingaben.

Sind Sie noch an der Erledigung? Bitte JETZT abschliessen. Beim Portrait Messeguide 2022 miissen Sie das Gut

zum Druck im System erteilen. Erst dann ist es abgeschlossen. Die Daten werden am 9.6.2022 um 07:00 aus dem
System exportiert.

Nachfolgend nochmals die Beschreibung, wie Sie die Daten einpflegen und einreichen:

Ausstellerportrait im Messeguide (Print)
Alle Aussteller der topsoft Fachmesse 2022 werden im gedruckten Messeguide mit einem Ausstellerportrait vorgestellt.

Die Erfassung und Druckfreigabe erfolgt Gber lhr Profil auf topsoft.ch. Ihr Log-in ist erfasst, falls Sie den Zugang
nicht wissen, bitte mit der Funktion Passwort vergessen und Ihrer E-Mail-Adresse, neu anfordern. Wenn
Sie eingeloggt sind:

e Wibhlen Sie den Reiter Portraits und editieren Sie das Portrait Messeguide 2022.

e Per Default nimmt das Tool die Angaben, welche Sie auf [hrem Anbieter- und Produktprofil auf topsoft.ch
erfasst haben. Passen Sie diese Angaben soweit an, dass Sie ins vorgegebene Layout passen. Checken Sie dafiir
die Preview. Wenn Sie keinen Text vorfinden, heisst das, dass Sie bei ndchster Gelegenheit in Ihrem Profil
unbedingt unter dem Reiter Anbieter einen Text erfassen sollten. Dasselbe gilt fiir Ihre Produkte.

e Anbieterlogo/Firmenlogo éndern: laden Sie das Logo fiir den Druck in einer Breite von min. 500px hinauf >
.png mit transparentem Hintergrund. Oder schicken Sie ein vektorisiertes Logo (.ai/ .eps / .svg)
an a.krauer@topsoft.ch

 Sie konnen die Angaben fiir das spezifische Ausstellerportrait iiberschreiben, ohne dass die Angaben auf Ihrem
Onlineprofil gedndert werden.

¢ Speichern Sie Ihre Angaben und kontrollieren Sie nochmals die Preview. Ihre Angaben miissen im
vorgegebenen Layout Platz finden.

¢ Die Druckfreigabe erteilen Sie, indem Sie das Hackchen bei Gut zum Druck setzen.

Hier finden Sie Beispiele von Ausstellerportraits aus dem Messeguide 2019.

Bitte schliessen Sie den Eintrag, inklusive Gut zum Druck, bis spatestens am 3. Juni 2022 ab. Deadline 8.
Juni 2022

Aussteller-Verzeichnis mit Grob-Charakterisierungen im Messeguide (Print)

Neben dem Aussteller-Portrait erscheint im gedruckten Messeguide auch das Aussteller-Verzeichnis mit der
Grob-Charakterisierungen (Print) lhrer Produkte/lhres Angebots. Dazu missen Sie in lhrem Profil Ihre Produkte
mit den gewlinschten Charakterisierungen ausstatten.

e Wihlen Sie den Reiter Produkte und editieren Sie Ihr Produkt/Ihre Produkte.

¢ Im Editiermodus fiigen Sie im Feld Kategorien die Auswahl Grob-Charakterisierung hinzu.

¢ Unter den Eigenschaften fiir die Grob-Charakterisierung erscheint nun eine Auswahl zum aufklappen und
ausfiillen.

Hier finden Sie unseren Screencast zum Thema: Produkteintrag bearbeiten
Hier finden Sie das Aussteller-Verzeichnis aus dem Messeguide 2019 als Beispiel.

Bitte schliessen Sie die Grob-Charakterisierung Ihrer Produkte ebenfalls bis am 3. Juni 2022 ab. Deadline 8.
Juni 2022

Publikation Show-Cases
e Zum Marketingpaket gehort die Publikation Ihres Showcases. Machen Sie anhand eines konkreten
Beispiels Ihre Kompetenzen flr Besucherinnen und Besucher erlebbar.
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Jeder Showcase wird mit einer eigenen Landingpage auf topsoft.ch beworben und auf Social-Media
multipliziert. Zudem publizieren wir den Case im topsoft Messeguide (Umfang 1/2 Seite).

o Beispiele und Vorgaben Show-Cases

« Anlieferung Daten bis spatestens 27. Mai 2022 an a.zanolari@topsoft.ch Deadline 8. Juni
2022

Bei Fragen fragen — wir sind fir Sie da.
Herzlich, lhr topsoft-Team.

Nutzliche Infos und Checkliste jederzeit auf: www.topsoft.ch/ausstellerinfo
Link zu Messeinfos#1
Link zu Messeinfos#2
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